Guadalajara, Jal., 31 de mayo de 2017

Por medio de la presente, confirmo la recepcion de la Capacitacion como parte de
la adquisicién de una Licencia del Sistema Automatizado de Administracion vy
Contabilidad Gubernamental (SAACG .NET), con duracién de 12 horas para el
Ente: INSTITUTO REYNOSENSE PARA LA CULTURA Y LAS ARTES, ESTADO
DE TAMAULIPAS, impartido en las instalaciones del Hotel Plaza Diana, en la

ciudad de Guadalajara, Jalisco, los dias 30 y 31 de mayo del presente.

Para las personas:
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Iy YOLANDA LEY OCHOA JAVIER BRIONES FRAYRE
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ANTONIO WYA\QAMREZ Gresctes e e o R
BUBLICAE
COORDINADOR ADMINISTRATIVO CFC. [DT-TI040652KA

LERDC DE TEJADA # 2469 COL ARCOS SUR
C. P 44500 APDO, POSTAL 5-866
GUADALAJARA, JAL

Lerdo de Tejada No. 2469 Col. Arcos Sur Apdo. Postal 5-8866 C.P. 44500 Guadalajara, Jalisco
(01 33) 3669-5550 www.indetec.gob.mx
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1. INGRESO AL SAACG.NET y (74‘—4.4" p R S O »574(/11,3/”]""'0 le 3{7‘16}(_}
Usuario: supervisor
Contraseiia: admin {(Minusculas) 4
- . PP LEFT
1.1. Apertura de Ejercicio [ U/;‘J’/;'Té; SAcie [Por o)

Ejecutar script (preparacién de la BD — UTILERIAS\EJECUTAR SCRIPT) = <p SISTAS !/.;‘A en G SL AGTVE
U’Wﬂg UTree s S CAmBAR

v 2. CONFIGURACION DEL SAACG.NET « AJTE
2.1. Plan de Cuentas (CATALOGOS\PLAN DE CUENTAS)

#* CAPTURA MANUAL DE CUENTAS.

Cuenta Nombre Naturaleza | Clasificacion | Tipo Cuenta
l 1111-01 Fondo general ‘ Deudora Balance Registro
| 1112-01 BBVA Bancomer | Deudora Balance Acumulativa
| 1112-01-001 Cuenta no. 555551 Proveedores | Deudora Balance Registro
| 3220-2016 Resultado del ejercicio 2016 | Acreedora | Balance Registro

¢ IMPORTACION DE CUENTAS DESDE EXCEL:

/2,2. Unidades Administrativas (CATALOGOS\UNIDADES ADMINISTRATIVAS)

Clave | Unidad Registro
100 Presidencia No
101 Sindicatura Si
200 Tesoreria No
201 Direccidn de Egresos Si
300 Secretaria de Obras Publicas No
301 Dir. Planeacidn de Obras Si

/2.3, Clasificador por Objeto del Gasto (CATALOGOS\CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO), desactivar la siguiente

partida genérica.

| Partida Nombre Utilizar |
[ 8130 Participaciones de las entidades federativas a los municipios No l
7 JSIA i DA D
2.4 Clasificador Funcional del Gasto (CATALOGOS\CLASIFICADOR FUNCIONAL DEL GASTO) FINE 0D
o gl S-‘JU’:‘SFCHVCIOM
o

2.5. Programas CONAC (CATALOGOS\PROGRAMA CONAC)
2.6. Programas de Gobierno (CATALOGOS\PROGRAMA DE GOBIERNO) Apf,)j o

Clave | Programa Programa CONAC
1 Gobierno Municipal E-Prestacion de Servicios Pdblicos
2 Servicios al Ciudadano E-Prestacién de Servicios Plblicos

Si Lo pesets doeGreyrT A
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) './2.12. Catalogo de Cuentas Bancos / Efectivo (CATALOGOS\CUENTA DE BANCO / EFECTIVOQ)

P
%Indctoc
&

y Banco Cuenta Cuenta | Folio/ Descripcidn ]
/0 \(K Contable Cheque
\Q Qﬁ ]_BBVA Bancomer l 1112-01-001 555551 | 1111 Pago a Proveedores
/ \ l Citibanamex 1112-02-001 666661 | 2222 Recurso Federal
Q’ [ Citibanamex 1112-02-002 666662 l 3333 Recurso Propio
)}s ] Citibanamex 1112-02-003 ] 666663 [ 4444 Recurso Estatal
l Efectivo 1111-01 | I 0 Fondo General

’/ 2.13. Tipos de Documentos Fuente para cada momento contable (CATALOGOS\TIPOS DE DOCUMENTOS FUENTE)

Dar de alta el Documento "Némina Anual" para el momento contable Gasto Comprometido y “Némina Quincenal” Para

el gasto Devengado

v/ 2.14. Firmas en reportes (CATALOGOS\FIRMAS EN REPORTES)
«2.15. Otras configuraciones (COMPRAS\CATALOGOS\ESTADOS) Cambiar DF por Ciudad de México

-\,é.16. Proveedores / Beneficiarios (COMPRAS\CATALOGOS\PROVEEDOR / BENEFICIARIO)

| Tipo | RazénSocial | RF.C. Status l Tipo Operacién_| Tipo de Recibo | Domicilio I Ciudad/Estado Cuenta Teléfono
Proveedor Maribel Sudrez | SULM370814Q10 | Active Prestacionesde | Recibo Honorarios | Paseo dela Benito Juarez, DF. 55225522
LNacianal Lépez Serv. Prof. Reforma 164
" atratista l Construrama l CMABO0504RS3 Activo J Otros Factura I Vallarta 86 Guadalajara, Jal. 36712460
ieficiario | Ana Maria Activo Guadalajara, Jal. 1123-001
Morales , ‘
% IMPORTACION DE PROVEEDORES VARIOS DESDE EXCEL &, 7243 Pi dea IHfOrME Gé

%t

Sepe €1 almia e~y -dhorerugg
‘-/2._16. Almacenes (COMPRAS\CATALOGOS\ALMACEN) “Sin almacer !
\4.17. Alta de Unidad de Medida (COMPRAS\CATALOGOS\UNIDADES DE MEDIDA)

Abreviatura | Descripcion I
Serv , Servicio '

. o duoto 04T releesnd
: Ummers D pro
2.18. Catélogo de Productos (COMPRAS\CATALOGOS\PRODUCTQOS) ,_G;i?ne/ yoinl o da boe f 0277 ca

Unidad de
Medida

Grupo
Subgrupo
Clase
Partida Especifica
1 3000 Servicios Generales
3400 Servicios Financieros y Bancarios
3410 Servicios Financieros y Bancarios
3411 Servicios Financieros y Bancarios |

Tarifa de
Impuesto

Status

Producto, Bien A
Descripcion

y/o Servicio

Comisiones 16% Alta Servicio

Bancarias

\/2.19. Tarifas de Impuestos (COMPRAS\CATALOGOS\TARIFAS DE IMPUESTQS)
v 2.20. Configuracién del Ente (UTILERIAS\CONFIGURACION DEL ENTE) —Cue 200 Se debe Swdiprcer
Nombre, Clave administrativa, Ruta de documentos. =2« B0 € ic |
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%* IMPORTACION DE REGISTROS DESDE EXCEL & \& —24 paso- ? @
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-/4. MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS (PRESUPUESTO\GASTO MODIFICADO) = EJ S{—“ . ff;as
— :5(3 HE gy los 7855 7%
_ 5 g Jerd o,

4.1 TRASPASO PRESUPUESTAL.
Con fecha 04 de enero, se registra un traspaso en el presupuesto de egresos, autorizada mediante Acta de Cabildo 003 de la

siguiente manera.
[ Clave Presupuestal Descripcién de la cuenta Monto
l De | 101-2501-01-5111-2 Muebles de oficina y estanteria G. Capital -$200,000.00
l A 101-2601-01-1341-1 Compensaciones G. Corriente $200,000.00

"-/ 5. GASTO COMPROMETIDO

5.1 SUELDOS (EGRESOS\GASTO COMPROMETIDO)

Con fecha 04 de enero, se registra el comprometido de la Némina Anual, autorizada en el documento RH001. Mediante

importacion desde Excel. .
| Partida | Unidad | Proyecto Fuente [TG | cantidad
1131 101-Sindicatura 01- Administracién 6201-RECURSO ESTATAL Corriente $1,200,000.00
APORTACIONES...
1401- INGRESOS POR Corriente ‘

VENTA DE BIENES...

1131 301-Dir. Planeacion de 01- Administraciéon
Obras

Adicionar Libro de trabajo de Excel llamado: “NOMINA_ANUAL.XLSX” y RHOO1PDF de autorizacién.

5.2 ADQUISICION DE BIENES (COMPRAS\ORDEN DE COMPRA)
El dia 05 de enero, se elabora la orden de compra 001 a nombre del proveedor Rodolfo Agraz, por concepto de la compra de una

mesa de centro.

Cantidad I Producto ‘ Costo unitario_l
$5,000.00 )

l Unidad l Proyecto Fuente
‘ 101-Sindicatura | 01-Administracién 2601-RECURSO ESTATAL 1 Mesa de Centro

APORTACIONES...

%/‘5.3 ADQUISICION DE BIENES (COMPRAS\ORDEN DE COMPRA)

Se compromete el dia 06 de enero, la adquisicién de articulos de oficina, con el nimero de documento 002
| 16 l

l Corriente J

l Proveedor ‘ Unidad Proyecto ! Fuente
I 2501-FONDO PARA LAINFRAESTRUCTURA...

' Office Depot ’ 301-Dir Planeacidn .| 02-Obra Pdblica

Cantidad l Producto Costo unit.]
10 Engrapadoras $32.00 l
8 Perforadoras $19.00 ’
10 Tijeras $27.00 |
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9 GASTO DIRECTO (Momentos Contables Simultaneos).
Se configuran las cuentas para la retencién Automética del ISR e IVA. (UTILERIAS\CONFIGURACION DEL ENTE)
7{€IC’! E rie
Nombre ] a/_’)/;(a(',f ooy
2117-0005-02 IVA Retenido por Honorarios P‘>7L¢ ¢ (1/i q S

| |
‘ 2117-0005-01 ! IVA Retenido por Arrendamiento
|f |

2117-0004-02 ISR Retenido por Honorarios

2117-0004-01 l ISR Retenido por Arrendamiento

9.1 Ejercicio de Pago de Servicios de Capacitacidn (Aplicacidén de Pago Directo)

El dia 18 de enero, se contratan los servicios profesionales de la Lic. Maribel Sudrez, y por concepto de Capacitacion
Profesional, nos entrega el Recibo de Honorarios 189, mismo que se paga de manera inmediata con la Transferencia 565
(Recurso Estatal), de la siguiente manera: (TESORERIA\APLICACION DE PAGOS DIRECTOS) ’

| Proveedor | Unidad | Proyecto | Fuente 16 Producto | Sub-Total |
Maribel Suarez | 101-Sindicatura , 01.-Administracién | 2602-OTROS RECURSO § Corriente | Servicios de capacitacion | $3,600.00
ESTATALES

@ Adicionar documento.

/9.2 Ejercicio de Pago de Compensacion (Gasto Directo)
Se realiza el pago de compensacion el 26 de enero con el documento RH003, pagado con transferencias 004,005 y 006

(EGRESOS\GASTO DIRECTO)

| Unidades | Proyecto I Fuentes | Partida | TG ’ Cantidad I
101-Sindicatura | 01-Administracién | 2601-RECURSO ESTATAL | 1341 Corriente | $60,000.00
APORTACIONES...

Pagar desde distintos bancos pegando los asientos desde Excel en el "Desglose del Abono"

10 MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INGRESOS
10.1 Registro masivo de Tipos de Ingresos (UTILERIAS\REGISTRO MASIVO DE TIPOS DE INGRESO)

10.2 Se realiza una Ampliacidn al Presupuesto de Ingresos por $700,000.00 en el Rubro de Accesorios de Productos, el dia 27
de enero, autorizada mediante Acta de Cabildo 004 (PRESUPUESTO\INGRESO MODIFICADO)




